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Ai genitori

A tutto il personale
dell’l.C.S. Falcone Borsellino
Castano Primo

Oggetto: Regolamento di Vigilanza a.s.2022/2023 — Come da Delibera di Consiglio d’Istituto

REGOLAMENTO VIGILANZA
A.S.2022/2023

Vigilanza durante lo svolgimento dell’attivita didattica

Fa parte degli obblighi di servizio in capo agli insegnanti quello di vigilare sugli allievi. A
tal proposito, dispone I'art. 29, ultimo comma, CCNL Scuola 29/11/07 che, per
assicurare l'accoglienza e la vigilanza sugli studenti, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi
in classe cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’'uscita degli
studenti medesimi.

La responsabilita per I'inosservanza del predetto obbligo e disciplinata dagli artt. 2047 e
2048 Codice Civile,

Ai sensi dell’art. 2047 c.c. “in caso di danno cagionato da persona incapace di intendere
e volere, il risarcimento e dovuto da chi é tenuto alla sorveglianza dell‘incapace, salvo
che provi di non aver potuto impedire il fatto”.

Dispone I'art. 2048 c.c. che %/ precettori e coloro che insegnano un mestiere o un‘arte
sono responsabili del danno cagionato dal fatto illecito dei loro allievi e apprendisti nel
tempo in cui sono sotto la loro vigilanza. (...). Le persone indicate dai commi precedenti
sono liberate dalla responsabilita soltanto se provano di non aver potuto impedire il
fatto”.

Nelle ipotesi di responsabilita ex artt. 2047 e 2048 c.c., l'insegnante si libera se prova
di non aver potuto impedire il fatto, dimostrando, quindi, di aver esercitato la vigilanza
nella misura dovuta, e che, nonostante I'adempimento di tale dovere, il fatto dannoso
per la sua repentinita ed imprevedibilita gli abbia impedito un tempestivo efficace
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intervento (Cass., sez III, 18.4.2001, n. 5668); e richiesta, percio, la dimostrazione di
aver adottato in via preventiva le misure organizzative idonee ad evitare il danno (Cass.
Civ,, sez III, 3.2.1999, n. 916, ha confermato la sentenza di merito che aveva ritenuto
sussistente la responsabilita dell'insegnante avuto riguardo alla circostanza
dell’allontanamento ingiustificato della stessa dall’aula).

La Corte dei Conti, sez. III, 19.2.1994, n. 1623, ha ritenuto, inoltre, che I'obbligo della
vigilanza abbia rilievo primario rispetto agli altri obblighi di servizio e che,
conseguentemente, in ipotesi di concorrenza di piu obblighi derivanti dal rapporto di
servizio e di una situazione di incompatibilita per |'osservanza degli stessi, non
consentendo circostanze oggettive di tempo e di luogo il loro contemporaneo
adempimento, il docente deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza.

Durante |'esercizio delle attivita didattiche, il responsabile della vigilanza sugli studenti
della classe &, dunque, il docente assegnato alla classe in quella scansione temporale.
Il docente che durante I'espletamento dell’attivita didattica debba assentarsi
temporaneamente dalla classe prima di allontanarsi dalla scolaresca deve incaricare un
collaboratore scolastico di vigilare sugli studenti sino al suo ritorno.

Il collaboratore scolastico non si puo rifiutare di effettuare la vigilanza su richiesta del
docente, come disposto dal Profilo Professionale (CCNL 24.7.2003).

Il collaboratore scolastico & responsabile per i danni subiti dagli studenti a causa della
sua omessa vigilanza, solo se aveva precedentemente ricevuto I'affidamento dei
medesimi.

Vigilanza dall’‘ingresso dell’edificio fino al

raggiungimento dell’aula

Al fine di regolamentare l'ingresso degli studenti nell’edificio scolastico all’inizio di ogni
turno di attivita, antimeridiano o pomeridiano, si dispone che presso gli ingressi
dell’edificio sia presente un collaboratore scolastico che presta la dovuta vigilanza sugli
studenti.

Gli altri collaboratori scolastici in servizio nel turno vigileranno il passaggio degli
studenti nei rispettivi piani di servizio fino all’entrata degli stessi nelle proprie aule.
(CCNL 29/11/07 Tabella A Profili di area del personale ATA area A).

Vigilanza ai bagni durante lo svolgimento delle lezioni

I docenti, tenuti ad autorizzare I'alunno ad uscire per esigenze fisiologiche durante le
lezioni, non potendo lasciare la classe incustodita, si metteranno sulla soglia della porta
e vigileranno il tragitto di quest’ultimo.

Il personale collaboratore scolastico del piano vigilera sugli alunni che si recano in
bagno. E’ consigliabile accompagnare la classe a orari stabiliti ( per es.
ricreazione/intervallo e prevedere una turnazione interna tra le classi del plesso) salvo
necessita impellenti.
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Vigilanza nella frazione temporale interessata ai cambi

di turno dei docenti nelle classi.

Al fine di assicurare la continuita della vigilanza sugli studenti durante il cambio di turno
dei docenti, i collaboratori scolastici di ciascun piano sono tenuti a favorire lo stesso
cambio degli insegnanti, recandosi nei pressi delle aule interessate al cambio di turno. II
collaboratore scolastico, avuto I'affidamento della sorveglianza sugli studenti da parte
del docente, vigilera sugli studenti finché non sara giunto I'insegnante in servizio
nell'ora successiva.

Il docente che ha appena lasciato la classe, sostituito nella vigilanza dal collaboratore
scolastico, si rechera tempestivamente nell’aula in cui & programmata la lezione
successiva.

Sempre per favorire il cambio di turno tra i docenti, quindi per garantire la continuita
della vigilanza sugli studenti, i docenti che entrano in servizio a partire dalla 2 ora in
poi o che hanno avuto un‘ora “libera”, sono tenuti a farsi trovare, al suono della
campana, gia davanti all’aula interessata per consentire un rapido cambio del docente
sulla scolaresca.

I collaboratori scolastici, all'inizio delle lezioni antimeridiane o pomeridiane o ai cambi di
turno dei professori nelle scolaresche, debbono accertarsi di eventuali ritardi o di
assenze dei docenti nelle classi.

In caso di ritardo o di assenza dei docenti, non tempestivamente annunciati dagli stessi,
i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli studenti dandone, nel contempo,
avviso all'Ufficio di Presidenza.

Vigilanza durante l'intervallo/ricreazione

Al fine di regolamentare la vigilanza sugli studenti durante I'intervallo/ricreazione, si
dispone che detta vigilanza venga effettuata nelle aree interne e/o esterne destinate
allintervallo/ricreazione secondo quanto segue: la vigilanza sara a carico dei docenti in
servizio nell’ora di intervallo. Gli insegnanti che svolgono supplenze in terza ora hanno
in carico anche il turno di vigilanza del docente sostituito; sono pertanto tenuti a
segnalare ai collaboratori del DS I'eventuale impossibilita di assolvere tale compito.

I collaboratori scolastici, per favorire nelle classi il cambio di turno dei docenti e per
intervenire in caso di eventuali necessita (per es. per esigenze urgenti dei docenti, per
interventi di Antincendio e/o di Primo Soccorso), sono tenuti a presidiare costantemente
il proprio piano di servizio, senza allontanarsi, se non per chiamata degli Uffici della
Scuola o per esigenze impellenti.

Vigilanza durante il tragitto aula - uscita dall’edificio al
termine delle lezioni
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Al fine di regolamentare |'uscita degli studenti dall’edificio scolastico al termine di ogni
turno di attivita, antimeridiano o pomeridiano, si dispone che presso ciascuna porta di
uscita dell’edificio sia presente un collaboratore scolastico con il compito di prestare la
dovuta vigilanza nel passaggio degli studenti.

Gli altri collaboratori scolastici in servizio nel turno vigileranno il transito degli studenti
nei rispettivi piani di servizio.

Si richiede ai docenti che accompagnano I‘uscita di gestire I'ordine e la compostezza
degli studenti, affinché essa avvenga in modo ordinato e in sicurezza.

Vigilanza durante la mensa ed il dopo mensa.

La vigilanza sugli alunni nei periodi di mensa, organizzata dalla scuola, e affidata ai
docenti appositamente incaricati dal dirigente scolastico, coadiuvati nell’assistenza
necessaria durante il pasto, da un collaboratore scolastico a turno, dall’eventuale
presenza dell’'educatore e dal personale della azienda fornitrice del pasto, (Sodexo),
come previsto dal CCNL (Tabella A - Profili di Area del Personale ATA).

La vigilanza nel dopo mensa & affidata ai docenti di classe.

Vigilanza sui “minori bisognosi di soccorso”

La vigilanza sui “*minori bisognosi di soccorso”, nella fattispecie, studenti portatori di
disabilita grave, particolarmente imprevedibili nelle loro azioni ed impossibilitati ad
autoregolamentarsi, deve essere sempre assicurata dal docente di sostegno o
dall’educatore ad personam o dal docente della classe eventualmente coadiuvato, in
caso di necessita, da un collaboratore scolastico.

Vigilanza durante il tragitto scuola - palestra fuori sede

e viceversa

Durante il tragitto scuola - palestra fuori sede e dalla scuola ai luoghi di svolgimento
dell’attivita in oggetto, e viceversa, la vigilanza sugli studenti & affidata al docente di
educazione fisica o motoria ed agli insegnanti preventivamente delegati
all’'accompagnamento degli alunni.

Vigilanza durante le attivita di laboratori

L'uso dei laboratori deve rispettare le apposite norme di comportamento e vigilanza; si
precisa che la responsabilita dei docenti riguardo i comportamenti degli studenti
durante le attivita didattiche di cui sono titolari, si estende anche alle attivita svolte nei
laboratori.

In particolare, durante le attivita che prevedono |'utilizzo del laboratorio di informatica o
di scienze, il docente deve vigilare affinché gli studenti facciano un uso corretto della
strumentazione, non accedano a siti a rischio e non diffondano immagini lesive per la
comunita scolastica.

Non & consentito I'accesso degli studenti ai laboratori senza la presenza di un docente.
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Vigilanza durante le visite guidate/viaggi d’istruzione
La vigilanza sugli studenti durante lo svolgimento di visite guidate o viaggi d'istruzione
dovra essere costantemente assicurata dai docenti accompagnatori, assegnati in tale
compito nel rapporto di un docente ogni quindici studenti (C.M.n.291/92).

In caso di partecipazione di uno o pil studenti portatori di disabilita, sara designato - in
aggiunta al numero di accompagnatori in proporzione al numero dei partecipanti = un
accompagnatore fino a due studenti disabili.

Ai docenti accompagnatori, per i quali tale compito costituisce a tutti gli effetti
prestazione di servizio espletata in modo particolare ed in tempi eccezionalmente
dilatati, non & consentito in alcun momento abbandonare la vigilanza sugli studenti, in
considerazione della imprevedibilita

delle loro azioni.

Vigilanza nelle entrate posticipate e nelle uscite

anticipate.

Gli alunni che giungono a scuola in orario posticipato, e sono ammessi alla frequenza
delle lezioni saranno accompagnati in classe dal personale collaboratore scolastico. In
caso di ritardi ripetuti (non oltre i 5 ritardi) il docente € tenuto ad informare la Dirigente
scolastica.

Quando le entrate posticipate assumono una certa continuita nel tempo devono essere
preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, previa richiesta scritta dei genitori
o di chi esercita la potesta parentale.

Nessun alunno pud essere consegnato prima del termine delle attivita se non a fronte di
autorizzazione del Dirigente Scolastico o del collaboratore delegato. Ogni uscita
anticipata, non dovuta ad evento accaduto a scuola (malore, infortunio, ecc.), deve
essere registrata per iscritto dal genitore, su apposito modulo fornito dalla scuola, e
registrato sul registro dal docente. Il docente in servizio nell’ora di uscita dello studente
e tenuto a controllare il permesso compilato dal genitore e lo dara al collaboratore
scolastico che provvedera a farlo convalidare dalla Dirigente o da un suo delegato, poi,
ad accompagnare l'alunno dal genitore.

Vigilanza nell’uso di attrezzature

Il docente e responsabile del corretto uso delle attrezzature da parte degli studenti che
gli sono affidati. Tale responsabilita deriva non solo dal generale obbligo di
sorveglianza, ma anche da quanto specificamente previsto dal D.L.G.S. 626/94 e
successive modifiche ed integrazioni, a tutela dei soggetti nell'ambiente lavorativo. 1
docenti, pertanto, sono tenuti a:

— vigilare sull'incolumita degli alunni durante la permanenza a scuola e, comunque,
durante lo svolgimento di ogni iniziativa proposta dalla scuola;

— informare ed istruire gli studenti sulle modalita corrette di utilizzo delle attrezzature e
dei laboratori;
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— Informare gli alunni su eventuali rischi connessi all'uso delle attrezzature e dei
materiali, indicando ogni possibile mezzo e/o strategia per prevenire incidenti;

— informare e discutere con gli studenti il regolamento d'uso del/dei laboratorio/i
utilizzato/i e registrare le entrate apponendo la firma nell’apposito registro ;

— vigilare attentamente e costantemente perché gli studenti osservino le istruzioni e le
disposizioni ricevute;

— verificare l'idoneita e la perfetta efficienza degli strumenti utilizzati per le esercitazioni
segnalando eventuali danni /rotture al docente incaricato all’assistenza tecnica (Team
digitale)

— controllare che gli studenti usino gli strumenti tecnologici in modo corretto e coerente
con le finalita educativo - didattiche della scuola;

In ogni caso, i responsabili dei plessi dovranno verificare eventuali elementi di criticita
che sono di ostacolo alla corretta vigilanza sugli alunni da parte dei docenti e dei
collaboratori scolastici segnalandoli, tempestivamente alla Dirigenza scolastica.

Norme di comportamento degli alunni, famiglie, utenti

esterni.

1. Gli alunni devono rispettare rigorosamente |'orario d’ingresso a scuola e le
entrate/uscite dedicate per lo scaglionamento.

2. I genitori non possono entrare nei locali scolastici se non preventivamente
autorizzati, essi sono tenuti ad accompagnare i figli fino all’entrata della scuola dove
saranno presi in carico dai collaboratori e successivamente dai docenti.

3. I genitori possono incontrare i docenti e la Dirigente Scolastica solo previo
appuntamento.

L'accesso ai locali scolastici viene regolato come di seguito indicato:

® |'entrata della scuola deve essere vigilata sempre da un collaboratore che ha il dovere
di identificare i visitatori, accertarsi delle motivazioni della visita e fornire le dovute
informazioni sugli orari e modalita di ricevimento del pubblico.

x il collaboratore accompagnera in Segreteria o in presidenza coloro i quali ne faranno
richiesta nei giorni e tempi stabiliti.

x in caso di situazioni urgenti, riferira agli interessati per ricevere adeguate indicazioni
operative.

Disposizioni finali

& E’ vietata la presenza nei locali dell’Istituzione scolastica — prima, durante e al
termine delle attivita didattiche e para-didattiche - di qualsiasi estraneo. Per estraneo &
da intendersi qualsivoglia persona la cui presenza non sia assolutamente giustificata da
adempimenti correnti o espressamente autorizzata dalla Dirigenza. Anche in tali casi, la
presenza dei non addetti, es. genitori e/o visitatori, deve essere autorizzata e limitata al
periodo di tempo necessario.

Nel caso in cui i genitori debbano attendere l'ingresso differenziato di piu figli, non e
consentito sostare nel cortile interno della scuola in prossimita delle classi, si potra
sostare nella tettoia antistante l'ingresso degli Uffici di Segreteria.
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% E’ fatto obbligo ai collaboratori scolastici di vigilare circa la idonea chiusura di tutti gli
accessi agli edifici, non appena terminato l'ingresso degli studenti e dopo l'uscita di questi,
e garantire una continua ed ininterrotta vigilanza agli ingressi. Detto personale, dovra
essere inoltre particolarmente attento, unitamente a quello di Segreteria, a garantire il
rispetto degli orari di apertura al pubblico degli Uffici di Segretaria, affinché la
permanenza degli utenti nei locali scolastici sia limitata agli adempimenti da porre in
essere.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Carmela Foti



